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Upphandlingsavdel ningen
Diarienummer: 20-2008

Handlaggare

Maria Alexandersson
0522-69 60 59
Upphandlare

Uddevalla kommun
Kommunledningskontoret
Varvsvagen 1

451 81 Uddevalla

ANBUDSFORFRAGAN

1. Allméan orientering

Anbudsforfrégan avser blommor, snittblommor, samplanteringar, blomsterbinderier, krukvéaxter,
julblommor/grupper, jord och krukor i samband med uppvaktningar, pensionsavgangar och
kontorsrum fér Uddevalla kommun med org.nr. 212000-1397 samt for vissa av dess bolag och
stiftelser.

Leveranttren skall kunnatillgodose kommunens behov av avhémtning samt utkorning av
produkterna

2.Mal

Anbudsforfragan avser upphandling av Blommor for Uddevalla kommun.
Upphandlingen avser ramavtal.

Maet med upphandlingen &r att samla kommunens inkop av blommor/krukvéaxter samt att arbeta
for ett socialt och ekologiskt hallbart samhélle.

Miljéhénsyn skatasi samband med samtligainkdp och all upphandling.

Det innebér att miljopaverkan och resursanvandning ska minimerasi samtligaled, i samband
med tjanstens genomférande eller varans produktion.

Uddevalla kommun har sedan manga & arbetat planerat och malinriktat med milj6fragor och
blev 2004 Sverige forstakommun att registreras enligt EMAS.

EMAS, & EUsfrivilligamiljostyrnings- och miljorevisionsordning och syftar till att
effektivisera och standigt forbattra miljoarbetet pa foretag och organisationer samt att
formedla ett trovardigt budskap till marknaden och medborgarna om resultatet av
miljOarbetet.

| denna upphandling ligger darfor ett skallkrav pa att alla produkter skall uppfylla redovisade
miljokrav samt sociala och etiska krav.
Vissa krav stélls ocksa pa miljovanliga transporter for distributionen.

Kommunen avser att teckna ramavtal med den leverantdr som uppfyller dessa kraven och har
lamnat det mest ekonomiskt fordel aktiga anbudet.
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Uddevalla kommun handlar i dagslaget de i upphandlingen aktuella produkterna fér 600 000
kronor om aret.

Denna summa ar dock endast en riktlinje och bestéllaren garanterar inga volymer.
Anbudsgivaren &r skyldig att leverera det efterfragade behovet.

2.1. Avtalstid
Avtalet galler fr.o.m. 2008-10-01 t.0o.m. 2010-09-30.

Avtalstiden géller med forbehal for 6verprévning och andra forhallanden vilka kan foranleda att
upphandlingsprocessen forsenas.

Bestallaren har rétt att pakalla forlangning av avtalstiden upp till tva[2] ar.
Sédan forlangning skall vara skriftlig och ske senast tre [3] manader fore avtal speriodens utgang.

3. Upphandlande myndigheter
Upphandlande enhet & Uddevalla kommun.

Avdelningen skoter upphandling av varor och tjénster samt uppréttar ram- och rabattavtal.
Inkdpsavdelningen & kommunens centrala inkdpsorgan med ansvar for upphandlingar av
forvaltningsovergripande karaktar konsultinstans med radgivande och bitradande funktion i
upphandlingséarenden.

Avrop kommer att goras av Uddevalla kommuns samtliga forvaltningar samt bolagen stiftel sen
HSB stiftel se Jacobsberg och Energifokus AB.

4. Upphandlingsforeskrifter

4.1. Upphandlingsforfarande

Forenklat upphandling enligt Lagen om offentlig upphandling. Anbud kan komma att antas
utan foregaende forhandling varfor det & av stor vikt att allakrav och villkor m m enligt detta
forfragningsunderlag inklusive bilagor f6ljs vid anbudsgivningen och att mest férdel aktiga
villkoren lamnasi anbudet.

4.2. Sprak
Anbudet skall vara forfattat pa svenska.

4.3. Priser i anbudet
Priserna skall ldmnas exklusive momsi SEK.

Rabattsats skall |amnas pa de produkter som efterfrégasi den prisklass vi fragat efter.
Ni skall alltsa ange:
Pris pa produkt efter avdragen rabatt i kolumn samt rabattsats.
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For utkorningsavgifterna galler endast pris utan kopplad rabattsats da vi inte angett ndgon
prisklass dér. Priset for utkdrning skall vara fristéende for varje leverans.

De sammanlagda priserna, exkl rabatt pa produkterna kommer sedan att bli utgangspriset som
ligger till grund for reduceringen.

Anbudsgivare som uppfyller allakrav samt far den lagsta summan efter reducering av
utgangspriset kommer att utsestill vinnare i upphandlingen.

Priser skall |amnas exklusive moms.

4.4. Upplysningar under anbudstiden
Fragor angaende denna anbudsforfragan stéllestill:
Forfragningsunderlaget hamtas via Oreo:s upphandlingsverktyg pa adressen: www.oreo.se/login

Frégor gallande forfragningsunderlaget under anbudstiden stélls senast 4 dagar innan
anbudstiden utgang i Oreo via funktionen frégor/svar/komplettering. Var noga med att stélla
ev fragor i tid annars riskerar ni att inte fa svar. Detta for att efterleva likabehandlingsprincipen
enligt LOU.

Frégor kring anbudstjansten kan stéllas tiden ut direkt till Oreo. E-post: support@oreo.se
Telefon: 08-55 11 26 00

Ansvarig handlaggare pa Uddevalla kommun &r:
Maria Alexandersson

0522-69 60 59
maria.h.alexandersson@uddevalla.se

4.5. Information om tilldelningsbesked

Meddelande om beslut om leverantér kommer att ske i enlighet med Lagen om offentlig
upphandling. Preliminért beraknas detta ske under vecka 36 2008.

Ange nedan Mottagare av tilldelningsbesked.
FOrnamn

Efternamn

Befattning

E-post

Direktnummer
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M obilnummer

5. Anbudets form och innehall

Anbudet skall uppfyllaalla skallkrav annars kommer anbudet att forkastas.
Anbudet skall redovisa efterfragade uppgifter och bor folja forfragningsunderlagets struktur for
att granskning och utvéardering av anbuden skall kunna ske pa ett réttvist sétt.

5.1. Helt éller delat anbud
Del av anbud kommer g att antas.

5.2. Avlamnande av anbud
Sista anbudsdag &r 2008-08-15.
Anbud skall |1dmnas el ektroniskt genom www.oreo.se/login

Till elektroniskt anbud skall BILAGA "leveranttrsférsakran™ signeras av behorig foretradare for
Anbudsgivaren.
Skanna och bifoga som elektronisk fil.

5.3. Anbudets giltighetstid
Anbudet skall vara bindandetill och med 2008-11-15.

5.4. Anbudsbdppning
Tid for anbudsdppning: 2008-08-18.
Plats for anbudsoppning: Uddevalla kommun, Inkdpsavdel ningen..

6. Anbudsprovning/utvardering av anbud

De anbud som uppfyller kvalificeringskraven gar vidare till utvarderingsfasen.

6.1. Prévning av anbud

Efter anbudsoppningen sker granskning och provning av de anbud som kommit in i rétt tid.
Detta arbete utfors av en arbetsgrupp sammansatt av tjansteméan inom kommunen. Paforslag
av arbetsgruppen kommer beslut att tas om att anta nagot av anbuden eller forkasta samtliga.
Anbudsprévningen sker i tre steg: kvalificering av anbudsgivare och provning av obligatoriska
krav samt anbudsutvérdering.

Leveranttr kan komma att uteslutas enligt LOU 2007:1019 Kap 10 8 1 och 2.

7. Krav pa anbudsgivaren
EKONOMISK OCH FINANSIELL STALLNING

- Anbudsgivare skall uppfyllai Sverige eller i hemlandet lagenligt stéllda krav avseende sina
registrerings-, skatte- och avgiftsskyldigheter.
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Omstandigheter som kan medféra uteslutning av leverantér enligt 10 kap 1 och 2 §
LOU(2007:1019) gdler.
- Anbudsgivare skall som bevis pa att kravet ovan uppfylls, till anbudet bifoga foljande
handlingar:
1. Av skattemyndigheten ifylld blankett SKV 4820 skall bifogas. Skanna in dokumentet och
bifoga

OBS: uppgifterna pa blanketten far inte vara ddre an tre (3) manader.

2. Kopia av foretagets registreringsbevis (Bolagsregistret) skall bifogas anbudet och g vara édre
antre(3) ar.

3. Arsredovisning for 2007 skall insindas vid anmodan frén upphandlande enhet.

TEKNISK FORMAGA OCH KAPACITET

- Anbudsgivaren och av denne anlitad underleverantor skall tillhandahdlla resurser och personal
med erforderlig kompetens och kapacitet att fullfélja leveranser och rutiner enligt forfragan.

- Anbudsgivare som anlitar underleverantor skall ansvara for denne som for den egna
verksamheten. All kommunikation, rapportering, fakturerin mm fran eventuell underleverantor
skall g& genom leverantdren.

Till anbudet skall bifogas:
- En kortfattad beskrivning av foretagets erfarenhet av liknande uppdrag.

K opia pa foretagets registreringsbevis utfardat av behorig officiell myndighet. (motsvarasi
Sverige av Bolagsverket)

Miljobilaga

Uddevalla kommun tillampar sedan flera & miljéhansyn vid al upphandling. Kommunen
har uppnéatt en EMAS-registrering i sitt arbete med miljon. Som ett led i detta har bifogade
miljodeklaration (Bilaga"miljobilaga’) tagits fram vilken skall ifyllas av anbudsgivaren och
bifogas anbudet.
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Statistik

Leverantoren skall tillhandahdlla statistik pa kopta produkter |6pande 1 gang perar samt vid
forfragan fran upphandlande enhet.
Statistiken skall tillhandahdllsi pappersform eller digitalform (excel).

Referenser

Anbudsgivaren skall nedan |amna kontaktuppgifter patva referenser som anvants under det
senaste &ret. K ontaktuppgifterna for vardera referenten skall innehdlafoljande:

Namn:

Organisation:

Telefonnummer:

E-post adress:

Anbudsgivaren forsakrar sig om att referenterna bade vill och kan delta.

Uddevalla kommun forbehaller sig rétten att anvanda egna referenser.

Miljokrav pa produkterna

Produkternai produktspecifikationen skall uppfyllakriteriernafor den internationella
konsumentetiketten for hallbart producerade blommor: FFP Fair Flowers Fair Plants.

FFP & en standard som bestér av tvaolikakrav i produktionen:

- De arbetsmassiga forhallandena som skall uppfylla|CC=International code of conduct som &r
baserad pa FNs ILO konventioner.

- De miljomassiga forhallandena skall uppfylla och motsvara MPS-A tillfalingt MPS-B.

Bada dessa skall uppfyllas.

Anbudsgivaren behover alltsainte vara anduten till FFP men skall uppfyllakraven, annan
likvardig certifiering godkannes ocksa.

Bifoga dokumentation som visar hur ni uppfyller dessakriterier.
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Utbildning

Personal hos leverantor som gor i ordning bestallningarna skall haflorist utbildning och/eller
erfarenhet av floristarbete. Uppge hur manga av de anstéllda som har relevant uthildning/
erfarenhet samt vilken utbildning/erfarenhet de har.

Leveranser/utkorning &r ett skall-krav och skall kunna ske enligt foljande:
Bestallningar skall kunna goras senast kl 12.00 fér leverans samma dag.
For leverans dagen efter skall bestdlining ske senast ki 16.

Leverans med bud skall kunna ske mellan ki 8-18.

Mojlighet for avhamtning skall finnas mellan ki 8.-18.

For storre bestallningar skall bestéllning ske tva dagar i forvag.

Priser for leveranser uppgesi prisbilagan. Leveranstill kyrkor skall vara kostnadsfritt.

7.1. Utvarderingskriterier

| produktlistan &r enheterna viktade efter dess betydelse i upphandlingen.

Avgiften for utkorning &r tex viktad med 25 poang daden &r av stor vikt. Det betyder att priset
pa utkorningen kommer att réknas x 25.

Efter ssmmanrakningen av prisernai produktlistan x dess vikt kommer en summa att framga.
Denna summan & den summa pa vilken anbudsgivaren kommer att f& avdrag beroende pa hur
va han uppfyller utvarderingskriterierna.

Vad géller produkterna skall rabattsats |amna pa den efterfragade produkten i den prisklass vi
efterfragat.

Priser for utkorning skall anges endast som pris. Dessa priskolumner , alltsa produktpris
exklusive rabatt samt utkdrningspriset kommer att réknas samman och blir det priset som
anvands for vidare utvardering enligt nedan.
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Utvarderingskriterierna géller de miljovanliga transporterna for distributionen. De & uppdelade i
fyraolika kategorier med var sin poangskala.

Varje poang &r vard 1000 kronor och man kan totalt uppna 16 poang i utvarderingen. Eftersom
varje poang ar vard 1000 kronor skulle dettainnebéra att avdrag pa 16 000 kronor pa summan i
produktlistan.

Exempel:

Summai produktlistan uppgar till 50 000 kronor.

| utvarderingen har anbudsgivaren redovisat anvandning av transportmedel i kategori ett 1 och 3.
Anbudsgivaren far héar 6 poang som blir varda 6000 kronor.

En reducering gors pa priset i produktlistan alltsd 50 000-6000=44 000.

44 000 blir alltsa anbudspriset.

8. Antagande av leverantor
Anbud kommer att antas fran en leverantor.

9. Sekretess

Om det finns uppgifter i anbudet som anbudsgivaren betraktar som affarshemligheter skall
dessa uppgifter redovisas i separata bilagor mérkta med sekretess. Vid eventuell begdran om
utldamnande av handlingar kommer detta att vagas in i den sekretess-prévning som gors.

10. Réttelse och fértydligande av anbud

Den upphandlande enheten kan medge att anbudsgivare far rétta en uppenbar felskrivning eller
felrakning eller annat uppenbart fel i anbudet. Den upphandlande enheten kan ocksa begéra
att ett anbud foértydligas och kompletteras om det kan ske utan risk for sarbehandling eller
konkurrens- begransning. Fortydliganden och kompletteringar skall bekréaftas skriftligt.

11. Kontakt under upphandlingen
FOrnamn

Efternamn

Befattning

E-post

Direktnummer

Mobilnummer

12. Ersattning for arbete vid anbudsgivning

Upphandlande myndighet friskriver sig fran anbudsgivarens alla erséttningsansprak som har sitt
ursprung i nedlagt arbete vid anbudsgivning.

13. Bilagor
LeverantOrsforsakran
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Miljobilaga

SLUT
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